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Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan

Pemerintahan Daerah (Berita Negara Republik Indonesia

Tahun 2017 Nomor 157)

6. Peraturan Xomisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 ;’
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasikan Informasi Publik

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor

Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik ( Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 649)
KETERKAITAN : ] PERALATAN DAN KELEN GKAPAN -

1. SOP Pengelola Permohonan Informas; Publik 1. Lembaran Kerja dan Rencana Kerja
2. Sop Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan 2. Term Of Reference
3. SOP Pengelolaan Keberatan Informasi Publik 3. Alat Tulis Kantor
4. SOP Penanganan Mediasi Sengketa Informasi Publik 4. Komputer
S. SOP Penetapan dan Pemuktakhiran Daftar Informasi S. Jaringan Internet
dan Dokumentasi Publik 6. Daftar Informasi Publik
6. SOP Uiji Konsenkuensi Informas;j Publik
PERINGATAN : | PENCATATAN DAN PENDAPATAN

1. Apabila Daftar Informasi Publik inj tidak dibuat, maka Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy
pelaksanaan kegiatan pelayanan permohonan - :

2. Apabila Prosedur inj tidak berjalan maka tujuan dari




G. SOP PENDOKUMEN TASIAN INFORMASI PUBLIK

PELAKSANA PENDUKUNG
No KEGIATAN PETUGAS/ ADMIN | PPID yTAMA/ pPID - . — . KETERANGAN
{ i T P LENGKAPAN i WAHTY OUTPUT
P PPID PEMBANTU SEARAN brin B =
1 | Melakukan identifikasi terkait Form Daftar Informasi Berkala Draft Dai_'tar .
informas;i yang akan Publik Informasi Publik
didokumentasikan pada PPID
Utama/PPID Pembanty sesuai
dengan form daftar informasi publik
pada UU Nomor 14 Tahun 2008
2 | Mengolah dan menyusun Draft Daftar Informasi Berkala Daftar Informas;i

data/dokumen informasi publik
yang akan didokumentasikan dalam
bentuk Softcopy dan Hard copy

Publik

Publik beserta
data pendukung

3 | Menyampaikan Daftar Informasi ] Daftar informasi publik |Berkalg Daftar Informasi
publik yang telah direkapitulasi beserta data Pubiik beserta
kepada Atasan PPID (Pimpinan pendukung data pendukung
Badan Publik) untuk memperoleh
perbaikan dan koreksi

4 Menyetujui dan mengesahkan Daftar informasi publik Berkala Daftar Informasi
seluruh informasi dan dokumentasi Publik yang
puslik yang telah diidentifikasi disahkan

p—
5 Mendokumentasikan informasi Berkala Informasi Publik

publik dalam bentuk softcopy dan
hardcopy dan diklasifikasikan
menjadi informasi berkala, serta
merta dan setiap saat

- me

Daftar informasi publik
yang disahkan dan
informasi publik yang
akan
didokumentasikan

Didokumentasika
n




